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/ Guatemala, 12 de mayo de 2,019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

e

De_la-manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presehtarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
76-2,019 aprobadomediante el Acuerdo Ministerial N mero 9-2019 correspondiente al periodo del

01 al 12 del mes de Mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie A nimero 53.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

Apoye en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de expedientes de
personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién;

Apoye en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias,
conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién;

Brinde apoyo para la instruccién y corroboraciéon de las gestiones relacionadas a la
conformacién de la papeleria del personal de nuevo ingreso;

Brinde apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes de
personal de nuevo ingreso; y,

Apoye en los procesos de integracién de expedientes del personal activo de la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Se apoyo en la conformacién de expedientes de los diferentes renglones presupuestarios.

Se apoyd en la orientacién de los nuevos colaboradores en temas de conformacién de
expedientes.

Se apoyd en la presentacidn de los nuevos colaboradores en las dreas asignadas.

Se apoy6 en la elaboracién de controles para la correcta distribucién de uniformes.

Se apoyd en el ingreso de expedientes para el sistema electrénico generado por la Direccién
Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoy6 en el traslado de documentacién a las diferentes areas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacign,
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